PROCEDURA OBSLUGI I KORZYSTANIA Z
MONITORINGU WIZYJINEGO
w Szkole Podstawowej nr 1
im. Noblistow Polskich w Olsztynku

OLSZTYNEK 2018 r.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 7 /2018
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
im. Noblistow Polskich w Olsztynku
z dnia 14 maja 2018 r.

§ 1.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o ,,Szkole”, nalezy przez to rozumie¢ Szkote¢
Podstawowa Nr 1 im. Noblistow Polskich w Olsztynku.
§2.

1. Szkota po przeprowadzeniu konsultacji z Rada Pedagogiczna, Rada Rodzicow 1
Samorzadem Uczniowskim oraz po uzgodnieniu z organem prowadzacym wprowadzita
nadzor nad pomieszczeniami i terenem wokot szkoty w postaci monitoringu.

2. Szkota Posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnetrzny, ktory swoim zasiggiem
obejmuje pomieszczenia, teren wokol szkoly oraz kompleks obiektow sportowych ,,Orlik”

3. Teren objety monitoringiem jest oznaczony w sposob czytelny i widoczny.

4. Dyrektor informuje pisemnie nowo zatrudnionego pracownika przed dopuszczeniem do
wykonywania obowigzkéw stuzbowych 0 stosowaniu monitoringu.

5. Wzbr klauzuli informacji o monitoringu stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszej procedury.

§ 3.

1. Celem monitoringu jest:
1) zwigkszenie bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie szkoty oraz na terenie do
niej przylegtym,;
2) ograniczenie liczby zachowan zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow;
3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;
4) ustalanie sprawcow czyndéw nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w
szkole i jego otoczeniu;
5) ograniczanie dostepu do szkoty i jego terenu 0sob nieuprawnionych i niepozadanych;
6) zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki.
2. Monitorowanie wizyjne stanowi srodek wspierajacy wobec realizowanego w Sszkole planu
dyzuréw nauczycielskich. Zainstalowany monitoring nie zwalnia wyzej wymienionych

0sOb od wypetniania swoich obowigzkow.



§ 4.

1. Monitoring nie moze obejmowac pomieszczen:
1) w ktorych udzielana jest dzieciom pomoc psychologiczno- pedagogiczna;
2) ktore sg przeznaczone do odpoczynku i rekreacji pracownikow;
3) sanitarno-higienicznych;
4) przebieralni przy salach gimnastycznych;
5) gabinetu profilaktyki zdrowotne;j.
2. Monitoring nie powinien by¢ narzedziem wykorzystywanym do celow zwigzanych z
nadzorem wykonywania pracy przez nauczycieli oraz pracownikow obstugi i
administracji.
§5.
ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

. Szkota Podstawowa nr 1 im. Noblistéw Polskich w Olsztynku posiada monitoring wizyjny
wewnetrzny 1 zewnetrzny.

. Monitor 1 rejestrator znajduje si¢ na dyzurce i dostep do nich posiada Dyrektor,
Wicedyrektor, starszy konserwator oraz specjalista.

. Zapisy z monitoringu b¢da wykorzystywane migdzy innymi w sytuacjach:

1) zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoty;
2) niszczenia mienia szkoty;

3) przywlaszczania;

4) konfliktowych, np. bojek;

5) kryzysowych;

6) podejrzenia o palenie papierosow i korzystanie z uzywek;

7) jako przyktady dobrej praktyki i promowania wtasciwych zachowan.

. Pelny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym przez minimum 14 dni,
lecz nie dluzszy niz 3 miesigce. (material si¢ nadpisuje i jest uzalezniony od ruchu
obiektow).

. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony 0sobom zainteresowanym wytacznie w
sytuacjach bezposrednio zagrazajacych bezpieczenstwu osoby, ktorej nagranie dotyczy na
wniosek, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszej Procedury, po uzyskaniu
zgody Dyrektora w ustalonym przez niego terminie.

. Nagrania moga by¢ udostgpniane Policji oraz Sadom na pisemng prosbe w celu
wyjasnienia prowadzonej sprawy.

. Plik z materialem archiwalnym moze by¢ przekazany upowaznionym organom na ich

pisemny wniosek, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszej Procedury.



§ 6.
ZASADY OBOWIAZUJACE PRZY PRZEKAZYWANIU PLIKU Z MATERIALEM
ARCHIWALNYM UPOWAZNIONYM ORGANOM

. Przedstawiciel organdw pisemnie kwituje odbior materiatu- protokot przekazania.

. Wzor protokotu stanowi Zatgcznika nr 4 do niniejszego dokumentu.

. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczeg6lne materialu: nr kamery - okreslenie
miejsca zdarzenia nagranie z dn. godzina, dzien, miesigc, rok.

. Protokot przekazania przechowywany jest w sekretariacie szkoty.

. Materiat archiwalny z rejestratora moze by¢ przegrywany wylgcznie przez Dyrektora.

. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnos$ci
pracownikow szkoty (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjas$niajace
podejmowane sg sa w miare posiadanej wiedzy o zajéciu.

. Zabrania si¢ przebywania ucznidw w pomieszczeniu, w ktérym znajduja si¢ monitory
I rejestratory.

. Nie odtwarza si¢ nagran w obecnos$ci uczniow.

§ 4.
PRZEPISY KONCOWE

1. Dyrektor szkoty zapewnit niezbedne $rodki organizacyjne i techniczne w celu ochrony
praw osob, ktérych dane dotycza.

2. Elementy monitoringu wizyjnego beda w miar¢ konieczno$ci 1 mozliwosci
finansowych udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

3. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma tylko Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Noblistoéw Polskich w Olsztynku.

4. SzKota jest oznakowana tablicami informacyjnymi dotyczacymi monitoringu obiektu.

5. W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedurg ostateczng decyzje¢ podejmuje
Dyrektor.

6. Procedura moze ulec zmianie w zalezno$ci od zaistniatej sytuacji.

7. Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w zycie z dniem

podpisania zarzadzenia.

(podpis Dyrektora)



ZALACZNIK NR 1 do Procedury obstugi
i korzystania z monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Noblistow
Polskich w Olsztynku

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA MONITORINGU WIZYJNEGO SZKOLY
PODSTAWOWEJ Nr 1 im. NOBLISTOW POLSKICH W OLSZTYNKU

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1:

Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego jest Szkota
Podstawowa nr 1 im. Noblistow Polskich w Olsztynku (adres: ul. Gorna 5, 11-015 Olsztynek), adres
e-mail: spl@olsztynek.pl, numer telefonu: 089 5192 602.

W Szkole Podstawowej nr 1 im. Noblistow Polskich w Olsztynku powotany zostal Inspektor Ochrony
Danych - Pan Maciej Zomowski, z ktérym mogg si¢ Panstwo kontaktowaé w zakresie ochrony danych
osobowych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu kontrolowania dostepu do budynkéw i pomieszczen szkoty,
analizowania incydentow naruszenia prawa, ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa
ucznidow 1 pracownikdéw na terenie monitorowanym.

Dane osobowe bgda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 14 dni od dnia nagrania. Termin ten
moze ulec przedluzeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu stanowig dowod w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie przepisOw prawa, badz w sytuacji, gdy administrator powziat wiadomos¢,
iz mogg one stanowi¢ dowod w postepowaniu. Przedluzenie terminu moze nastapi¢ do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania.

Podstawa prawna przetwarzania wizerunku ucznidw, pracownikdéw oraz innych o0séb
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia (wypehienie
obowiazku prawnego cigzacego na administratorze).

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane osobom, ktore wykaza potrzebe uzyskania dostepu do nagran
(interes realizowany przez strong trzecia).

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:
zadania dostgpu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Przetwarzanie wizerunku uczniow, pracownikéw i innych osob zarejestrowanych przez monitoring
znajduje podstawe w przepisach ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018
r. poz. 996), a nadto w odniesieniu do pracownikow podstaw¢ do przetwarzania danych stanowia
rowniez przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917).


mailto:sp1@olsztynek.pl
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ZALACZNIK NR 2 do Procedury obstugi
i korzystania z monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Noblistow
Polskich w Olsztynku

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. NOBLISTOW POLSKICH W OLSZTYNKU

Zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie materialu wizyjnego Szkoty Podstawowej nr 1

im. Noblistow Polskich w Olsztynku zdnia .....................ccooenil r.

Uzasadnienie:

(podpis rodzica/ opiekuna prawnego)

Decyzja Dyrektora: Wyrazam zgod¢/ nie wyrazam zgody.*

(data, podpis Dyrektora)

*niepotrzebne skreslic.



ZALACZNIK NR 3 do Procedury obstugi
i korzystania z monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Noblistow
Polskich w Olsztynku

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. NOBLISTOW POLSKICH W OLSZTYNKU

Zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie materialu wizyjnego Szkoty Podstawowej nr 1

im. Noblistow Polskich w Olsztynku zdnia .....................cooeeee. r.

Uzasadnienie:

(podpis wnioskodawcy)

Decyzja Dyrektora: Wyrazam zgode¢/ nie wyrazam zgody.*

(data, podpis Dyrektora)

*niepotrzebne skreslic.



ZALACZNIK NR 4 do Procedury obstugi
i korzystania z monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Noblistow
Polskich w Olsztynku

PROTOKOL PRZEKAZANIA DANYCH Z SYSTEMU MONITORINGU SZKOLY
PODSTAWOWEJ NR 1 IM. NOBLISTOW POLSKICH W OLSZTYNKU

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 im. Noblistoéw Polskich w Olsztynku, zwany dalej

przekazujacym dane, przekazuje

............................................................. , ZWanym
dalej przyjmujacym dane na podstawie wniosku z dnia ........................oeel. r. dane z
monitoringu Szkoty Podstawowej nr 1 im. Noblistow Polskich w Olsztynku:

nagranie data przekazania i
nr kamery miejsce zdarzenia z dnia, uwagi
. danych
godzina

Przyjmujacy dane o§wiadcza, ze zostang one wykorzystane wytacznie do celow

okreslonych w pisemnym wniosku, stanowiacym Zalgcznik do niniejszego Protokotu.

(podpis przekazujacego)

(podpis przyjmujacego




